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En cumplimiento a lo establecido en la Ley de Archivos del Estado de Jalisco %
sus Municipies, en su articulo 114, Fraccién XlI, establece la elaboracién de un
informe trimestral de las actividades y metas alcanzadas en materia de trabajos
archivisticos del Sujeto Obligado.

Por lo anterior, se presente el Informe del Primer Trimestre del afio 2025,
mediante el cual se informan las acciones programadasy llevadas a cabo durante
el periodo de enerc a marzo del afo en curso, mismas que fueron establecidas
en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025.
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Acciones Realizadas:
1 Conformacion del Grupo Interdisciplinario

El dia 28 de enero del afio 2025 se llevé a cabo la sesién de integracién y
formalizacion del Grupo Interdisciplinario de Archivo del Organismo Publico
Descentralizado Red de Centros de Justicia para las Mujeres el cual se encuentra
conformado por las siguientes Coordinaciones y Direcciones;

» Coordinacion General

» Direccion de Planeacion y Evaluacién de los Centros de Justicia para las
Mujeres

» Direccién Administrativa y Contable

» Direccion Juridica
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» Direcciones de los Centros de Justicia para las Mujeres con sede en
Guadalajara, Puerto Vallarta, Colotlan, Tlajomulco de Zufiga y San Pedro
Tlaquepaque.

» Coordinacion de Archivo

» Coordinacion de Redes y Sistemas

» Unidad de Transparenciza

» Organo Interno de Control

2 Gestiones para el equipamiento y fortalecimiento del area de archivo

La Coordinacion de Archivo esta integrada por € personas comisionadas y 1
Coordinadora de Archivo.

Se cuenta con una oficina equipada con el siguiente maobiliario y equipo de
computo:

8 escritorios

7 sillas de trabajo operativas
4 sillas de visita

4 cajoneras

2 archiveros metalico de 5 niveles.
5 computadoras de escritorio
2 laptop

S UPS

4 escaner de gran volumen

1 multifuncional

1 equipo telefénico
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En el mes de marzo del afo en curso mediante el oficio
RedCIM/DAC/AC/088/2025 se solicité a la jefatura de recursos material la
adquisicion de extintores para el area del archivo de concentracion y la oficina de
la Coordinacion de Archivo.
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» 1C0O2 de 10lbs con su base
» 3 PQSde 6kg

Se cuenta con un archivo de concentracion equipado con anaqueles para el
resguardo de los expedientes generados por las diferentes dreas que conforman
el OPD Red de Centros de Justicia para las Mujeres.
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3 Capacitacion
Durante el mes de febrero del afno en curso se llevé a cabo la capacitacion de
“Cumplimiento de la Ley General de Archivos y Normatividad en Materia de

Archivos”, a través de la plataforma del Archivo General de la Nacién, mediante
la cual se capacité a 42 personas.
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En el mes de marzo se brindo capacitacién en Materia Archivistica a las personas
encargadas de oficialia de partes y/o gestiéon documental, archivo de tramite y
archivo de concentracién, abordando los siguientes temas:

Sistema Institucional de Archivos

Area Coordinadora de Archivos

Area de Archivo de Tramite

Area de Archivo de Concentracion

Grupo Interdisciplinario de Archivos

Inventario de Expedientes

Cuadro General de Clasificacion Archivistica
Integracién de Expedientes Documentales
Diagrama del Proceso de Integracién de Expedientes
Formatos de Identificacion de Expedientes
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En total se capacitaron 51 personas servidoras publicas pertenecientes a las
siguientes unidades administrativas:

Coordinacion General

| Direccion de Planeacion y Evaluacién de los Centros de Justicia para las
| Mujeres

Direccion Administrativa y Contable

Direccion Juridica

Centro de Justicia para las Mujeres sede Guadalajara

Centro de Justicia para las Mujeres sede Tlajomulco de Zuniga

Centro de Justicia para las Mujeres sede San Pedro Tlaguepague

Organo Interno de Control
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A la fecha se cuenta con el 82% de las personas servidoras publicas capacitadas
en materia archivistica que conforman el Sistema Institucional de Archivos.

4 Instrumentos de control y consulta archivisticos

Durante el mes de febrero se realizaron mesas de trabajo para actualizar las series
documentales de cada una de las unidades administrativas, con el objetivo de
actualizar los siguientes documentos de control y consulta archivisticos:

Cuadro General de Clasificacion Archivistica
Catalogo de Disposicion Documental
Fichas Técnicas

Inventarios Documentales
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S Archivo de concentracion

Durante el mes de enero y febrero se trabajé en la digitalizacion y acomodo de
los expedientes generados por el Centro de Justicia para las Mujeres sede

Guadalajara durante los ejercicios fiscales 2015 y 2016.

Asimismo, se iniciaron a coser los expedientes del ejercicio fiscal 2022, con el
objetivo de retirar todo lo metdlico de los expedientes y con ello dar
cumplimiento a la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios para
debida conservacion del acervo documental de la Institucion.
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6 Transferencias primarias

Durante el mes de marzo del ano en curso se recibio la transferencia primaria de
60 cajas de archivo con expedientes generados durante el ejercicio fiscal 2023
por las diferentes unidades administrativas del OPD Red de Centros de Justicia
para las Mujeres.
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Unidad Administrativa Cajas Enviadas

Despacho de la Coordinacién General S
Direccion de Planeacién y Evaluacion de los Centros de Justicia o
Direccién Administrativa y Contable 24
Direccién Juridica 2
Centro de Justicia para las Mujeres sede Guadalajara 24
Centro de Justicia para las Mujeres sede Puerto Vallarta 11

Centro de Justicia para las Mujeres sede Colotlan
Centro de Justicia para las Mujeres sede Tlajomulco de Zuhiga

Total de Cajas 60

7 Préstamos y consultas de expedientes

Durante el primer trimestre del afio en curso no se solicité ningln expediente
para préstamo, ni consulta.

8 Informe trimestral

El presente informe trimestral sera presentado en la segunda sesion ordinaria del
Grupo Interdisciplinario de Archivo misma que esta programada para el mes de
julio del afo en curso.

9 Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivo

El 20 de marzo del afio en curso se llevo a cabo la primera sesion ordinaria del
Grupo Interdisciplinario de Archivo mediante la cual se presenté el siguiente
orden del dia;

I.  Bienvenida;
Il.  Declaracion del quérum legal e inicio de sesién;
1. Lecturay aprobaciéon del orden del dia;
IV.  Presentacion y aprobacion de las series documentales del Catalogo de
Disposicion Documental;
V. Presentacion y aprobacion de las Fichas Técnicas de Valoracion
Documental;
VI.  Cierre de Sesion.
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De acuerdo con lo sefialado en el cronograma de actividades del Programa Anual
de Desarrollo Archivistico 2025, se ha dado cumplimiento a cada una de las
acciones de acuerdo con las disposiciones legales y aplicables.

Autorizo

Red de Centros de Justicia para las Mujeres
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Coordinadora de Archivo del OPD
| Red de Centros de Justicia para las Mujeres
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